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TUJUAN Prosedur pengurusan Kartu Rencana Studi (KRS) 

 

RUANG 

LINGKUP 

a. Penanggungjawab umum : Direktur 

b. Penanggungjawab teknis : Wadir I 

c. Waktu pelaksanaan : Setiap awal semester 

d. Lama proses : 2 Hari 
e. Sumber anggaran: - 

f. Organ/Unit terkait: BAAK, Dosen PA 
STANDAR 

MUTU 

TERKAIT 

Standar Mutu Pendidikan Akfar Kaltara 

 

DEFINISI 

a. KRS adalah Kartu Rencana Studi, berisi daftar Mata Kuliah yang akan dimbil mahasiswa 

pada semester yang akan datang  

b. Pengisian Kartu Rencana Studi mahasiswa adalah proses penentuan kegiatan pendidikan 

(pengambilan Mata Kuliah) yang akan dilaksanakan mahasiswa pada semester yang akan 

datang  

URAIAN 

PROSEDUR 

1. Mahasiswa mengambil form KRS di BAAK dengan melampirkan bukti pembayaran SPP 

semester berjalan 

2. Mahasiswa berkonsultasi dengan Dosen Pembimbing Akademik dan mengisi form KRS 

serta menandatanganinya 

3. Dosen Pembimbing Akademik menandatangani form KRS yang telah diisi 

4. Mahasiswa menghadap ke wadir I untuk memvalidasi KRS  

5. KRS yang telah divalidasi kemudian diserahkan ke BAAK untuk diolah dan pengarsipan 

6. BAAK mendistribusikan KRS kepada dosen, subag kurikulum dan  mahasiswa yang 

bersangkutan 

REFERENSI Statuta Akfar Kaltara 

LAMPIRAN 1. Flow Chart pengisian KRS 

2. Form KRS 

 

 



Lampiran 1. Flow Chart pengisian KRS 

Prosedur Bagan Alir (input-output) 

1. Mahasiswa mengambil form KRS 

di BAAK dengan melampirkan 

bukti pembayaran SPP semester 

berjalan 

2. Mahasiswa berkonsultasi dengan 

Dosen Pembimbing Akademik 

dan mengisi form KRS serta 

menandatanganinya 

3. Dosen Pembimbing Akademik 

menandatangani form KRS yang 

telah diisi 

4. Mahasiswa menghadap ke wadir I 

untuk memvalidasi KRS  

5. KRS yang telah divalidasi 

kemudian diserahkan ke BAAK 

untuk diolah dan pengarsipan 

6. BAAK mendistribusikan kepada 

dosen, subag kurikulum dan  

mahasiswa yang bersangkutan 

 

 

 

  

Selesai

(Pengurusan KRS paling lambat 2 minggu 
sebelum perkuliahan, jika terlambat dianggap cuti)

Pengolahan, pengarsipan, pendistribusian KRS

BAAK

Validasi KRS

Wadir I

Konsultasi pengisian & penandatanganan KRS

Dosen PA

Pengambilan form KRS

BAAK

Mulai



Lampiran 2 : Form KRS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


