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Memberikan penghargaan  beasiswa bagi mahasiswa Akfar Kaltara yang berprestasi 

 

RUANG 

LINGKUP 

a. Penanggungjawab umum : Direktur 

b. Penanggungjawab teknis : Wadir III 

c. Waktu pelaksanaan : tiap tahun pada akhir semester genap 

d. Lama proses : tujuh hari sejak penutupan penerimaan berkas permohonan 

e. Sumber anggaran: internal dan eksternal 

f. Pemohon: Seluruh mahasiswa aktif Akfar Kaltara yang berprestasi 

g. Organ/Unit terkait: Wadir I, Wadir II, Wadir III dan TU 

STANDAR 

MUTU 

TERKAIT 

 

Standar Mutu Pendidikan Akfar Kaltara 

 

DEFINISI Beasiswa berprestasi adalah bantuan biaya pendidikan untuk mahasiswa berprestasi  

URAIAN 

PROSEDUR 

1. Menetapkan jadwal pengajuan beasiswa berprestasi oleh Wadir III melalui TU 

2. Membuat pengumuman penerimaan beasiswa berprestasi oleh TU 

3. Menerima berkas permohonan beasiswa berprestasi dari mahasiswa oleh TU 

4. Melakukan verifikasi dan seleksi  surat permohonan oleh Wadir III, Wadir II dan Wadir I (5 hari) 

5. Menetapkan  penerima beasiswa berprestasi dalam bentuk SK  berdasarkan tingkat prestasi akademik maupun 

non akademik oleh Direktur atas pertimbangan Wadir III, Wadir II dan Wadir I (1 hari) 

6. Mengumumkan hasil oleh Wadir III (1 hari) 

7. Menyerahkan beasiswa berprestasi oleh Direktur atau Perwakilan yang ditunjuk 

REFERENSI Statuta Akfar Kaltara 

LAMPIRAN 

1. Flow Chart seleksi dan penetapan penerimaan  beasiswa berprestasi 

2. Persyaratan permohonan beasiswa berprestasi 

3. Formulir Pengajuan beasiswa berprestasi 

4. Surat keputusan Penerima beasiswa  berprestasi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lampiran 1. Flow Chart/bagan alir seleksi dan penetapan penerimaan beasiswa 

berprestasi 

 

Prosedur Bagan Alir (input-output) 

1. Menetapkan jadwal pengajuan 

beasiswa berprestasi oleh Wadir III 

melalui TU 

2. Membuat pengumuman penerimaan 

beasiswa berprestasi oleh TU 

3. Menerima berkas permohonan 

beasiswa berprestasi dari mahasiswa 

oleh TU 

4. Melakukan verifikasi dan seleksi  

surat permohonan oleh Wadir III, 

Wadir II dan Wadir I (5 hari) 

5. Menetapkan  penerima beasiswa 

berprestasi dalam bentuk SK  

berdasarkan tingkat prestasi 

akademik maupun non akademik 

oleh Direktur atas pertimbangan 

Wadir III, Wadir II dan Wadir I (1 

hari) 

6. Mengumumkan hasil oleh Wadir III 

(1 hari) 

7. Menyerahkan beasiswa berprestasi 

oleh Direktur atau Perwakilan yang 

ditunjuk 

 
 

 

 

Selesai 

Total waktu verifikasi sampai pengumuman 7 hari

Penyerahan

Direktur atau Perwakilan

Pengumuman (1 hari)

Wadir III

Penetapan  (1 hari)

Direktur atau Perwakilan

Verifikasi dan Seleksi (5 hari)

Wadir I, Wadir II dan Wadir III

Penerimaan Berkas Permohonan

Tata usaha

Pengumuman

Tata usaha

Penetapan  jadwal (Akhir Semester Genap)

Wadir III

Mulai



 

Lampiran 2. Persyaratan permohonan beasiswa berprestasi  

 

  

Syarat Wajib

Mahasiswa aktif Akfar Kaltara 

Memiliki nilai Indeks Prestasi Sementara 
(IPS) terakhir dan rata-rata ≥3,5 

Tidak memiliki masalah etika dan hukum 

Tertip administrasi kampus

Syarat Tambahan

Memiliki prestasi akademik (Juara ataupun 
terlibat dalam event-event ilmiah)

Memiliki prestasi non akademik  (Juara 
ataupun terlibat  dalam  event-event olah 
raga, seni dan budaya)

Aktif dalam kegiatan kemahasiswaan 



Lampiran 3. Formulir  permohonan beasiswa berprestasi 

Kepada Yth. 

 Direktur Akfar Kaltara Tarakan 

Di- 

 Tempat 

 

Dengan Hormat 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini: 

Nama (lengkap)  : …………………………………………………….. 

NIM    : …………………………………………………….. 

Semester   : …………………………………………………….. 

Pembimbing Akademik : …………………………………………………….. 

IPS terakhir  : …………………………………………………….. 

IPS rata-rata  : …………………………………………………….. 

 

Mengajukan permohonan sebagai penerima beasiswa berprestasi Akfar 

Kaltara Tarakan periode tahun …………. 

Sebagai pertimbangan, berikut saya lampirkan: 

1. Foto copy seluruh Kartu Hasil Studi 

2. Foto copy dokumen berupa sertifikat, Surat Keterangan atau Surat 

Keputusan terkait prestasi saya selama kuliah di Akfar Kaltara Tarakan, 

Antara lain: 

a. ……………………………………………………………………… 

b. ……………………………………………………………………… 

Demikian saya mohonkan agar dapat diterima dengan baik. Sekian 

Tarakan,…. 

Mengetahui,      Mahasiswa pemohon, 

Pembimbing Akademik,   

 

 

………………………..     ……………………… 



Lampiran 4. Form Surat Keputusan penerima beasiswa berprestasi 

SURAT KEPUTUSAN  

DIREKTUR AKFAR KALTARA TARAKAN  

Nomor: - 

 

TENTANG  

PENERIMA BEASISWA BERPRESTASI AKFAR KALTARA TARAKAN 

PERIODE TAHUN …….. 

 

DIREKTUR AKFAR KALTARA TARAKAN 

 

Menimbang :  

a. Dalam rangka pembinaan peningkatan mutu mahasiswa Akfar 

Kaltara Tarakan 

b. Dalam rangka memberikan apresisasi atas prestasi mahasiswa 

Akfar Kaltara Tarakan yang telah diraih 

c. Untuk menjamin terselenggaraannya peran institusi dalam 

meningkatkan prestasi mahasiswa Akfar Kaltara Tarakan 

 

Mengingat : 

1. Undang-Undang RI No. 12 Tahun 2012 tentang Perguruan Tinggi 

2. Undang-Undang RI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional  

3. Statuta Akfar Kaltara Tarakan 

 

Memperhatikan : 

1. Hasil penilaian tim penilai calon penerima beasiswa berprestasi 

Akfar Kaltara Tarakan, yang terdiri atas Wadir I, Wadir II dan 

Wadir III. 

2. Rekomendasi tim penilai 

 

 

Memutuskan 

Menetapkan : 

Pertama  :  Daftar nama mahasiswa pada lampiran Surat Keputusan ini 

sebagai penerima beasiswa berprestasi Akfar Kaltara Tarakan 

tahun…… 

Kedua  :  Keputusan ini merupakan hak penilaian mutlak dari tim penilai 

serta keputusan Direktur 

Ketiga  :  Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam 

Keputusan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 

 

 



      Ditetapkan di : Tarakan 

      Pada Tanggal : ……………. 

 

      Direktur, 

      Akfar Kaltara Tarakan 

         

 

 

      …………………………. 

       

Tembusan Yth : 

1. Ketua Yayasan Pendidikan & Sosial Katara Tarakan 

2. Wakil Direktur I, II, dan III 

3. Para penerima beasiswa berprestasi 

 

  



Lampiran. Daftar Penerima dan Nominal Beasiswa Berprestasi Akfar Kaltara 

Tarakan 

NO NAMA NIM NOMINAL 

    

    

    

    

    

    

Total     

 

Ditetapkan di : Tarakan 

      Pada Tanggal : ……………. 

 

       Direktur, 

       Akfar Kaltara Tarakan 

 

 

         

 

       …………………………. 

 

 

 


